Tutoriel :
Construction d’'un
portfolio numerique

avec |'application « nuage », un service de
stockage de données sur les serveurs de
I’"Education Nationale.
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https://monaidenumerique.education.gouv.fr/dev/outils/nuage/accueil/

2- Création d’un compte « Nuage » F6x

Se connecter au portail Apps : https://portail.apps.education.fr.
Cliquer sur “Se Connecter”.

I A apps.education.fr

* ,'. i,
(@) Les services numériques partagés des agents de
., Tribu I'Education nationale
Lapace collaboratit
Vous pouvez créeer un compte avec l'authentification Nationale ou manuellement un
compts APPS EDUCATION avec votre adresse de courriel académigue.

Lors de la creabon de ce compte, || faudra utiliser un mot de passe fort, d'au moins 0
caracteres ot comprenant au maing une majuscule, une minuscule, un chilfre ainel
qu'un caractére special

% funec Transfert

Parrnet sus personnes esternes de En cas de changement d'académie (structure) ou de mail, sulvre ces Indications, et
vous errvoyer des fickvers on cas d'homonymie (sl l'identifiant existe déjd), sulvre ces sutres Indicstions.
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Accessibllite Conditions générales d'utilisation ontact Publications



https://portail.apps.education.fr/
https://monaidenumerique.education.gouv.fr/dev/tutoriels/nuage/comment_se_connecter/

Cliquer sur le bouton “S’identifier avec Authentification Education Nationale”.




Choisir la bonne académie via le menu déroulant, puis cliquer sur “Valider”.

Choix du fournisseur d'identité




Entrer I'identifiant et mot de passe académique (le méme que pour la
messagerie), puis cliquer sur “Valider”.
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- Cliquer sur I'onglet “Les services”.
- Trouver dans la liste la briqgue “Nuage” et cliquer sur “Ouvrir I'application”.
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3- Structure du « Portfolio »

Créer un fichier « Portfolio »

-

Filtrer par noms de fichiers... = B Tous les fichiers + Nouveau

\,

Fichiers personnels Nom ~ Cl |q uer sur « N ouveau » Taille  Modifié

Récents
Tutoriels +2 <1KB

- ily a 2 mois

Favoris

Partages Partfolio Maitres délégués Partage & 0 KB il'y a 58 minutes

& Partagés avec vous
Pho 12 0 KB

Nommer le fichier « Portfolio »

@ Partagés par lien Modéles Partagé & 0KB ily a2 mois

ily a2 mois
2 Partagés avec d'autres

a Demande de fichier . i ~ .
Logo-Marianne.png ily a 2 mais
B Partages supprimés

- - - - i 1 - '—J .
X5 Partages en attente L 2 infographie.jpg < ily a 2 mois

¢ 736 KB utilisés sur 100 GB
2 fichiers et 4 dossiers

¢ Parameétres de Fichiers




3- Structure du « Portfolio »

Créer un fichier « Portfolio »

Dans le fichier «Portfolio », créer 4 nouveaux fichiers

Filtrer par noms de fichiers... @ Tous les fichiers > _ G + Nouveau

\,

®

Fichiers personnels Nom aille Modifié

D . Mon parcours professionnel A ily a2 mois

9
*

Favoris
+2 Partages D . Mes supports pédagogiques -~ la semaine der...

= Partagés avec vous - )
D . Mes documents administratifs A la semaine der...

28 Partagés avec d'autres
G2 Partagés par lien O . Mes compte-rendus ily a2 mois

B Demande de fichier )
4 dossiers

B Partages supprimés

& Partages en attente
> 736 KB utilisés sur 100 GB

ﬂ Paramétres de Fichiers




3- Structure du « Portfolio »

Créer un fichier « Portfolio »

Dans le fichier «Mon parcours professionnel », créer 2 nouveaux fichiers

‘Filtr‘er‘ par noms de fichiers... X‘ = B Tous les fichiers » _ > _ +2 + Nouveau

— Rt - o r\ y déposer les divers avis d'affectation ™' Mo
D . Mes affectations 0 KB

£O Récents ) _
ily a2 mois
W Favoris

+8 Partages D . Formations suivies OKB ily a 2 mois

& Partagés avec vous N y déposer les diverses attestations de form,gtions

522 Partagés avec d'autres

&2 Partages par lien
a Demande de fichier
B Partages supprimés

= Partages en attente

¢ 736 KB utilisés sur 100 GB

¢ Paramétres de Fichiers



3- Structure du « Portfolio »

Créer un fichier « Portfolio »

Dans le fichier «Mes supports pédagogiques », créer 2 nouveaux fichiers

' -
‘Filtr‘er par noms de fichiers... X‘ M@ Tous les fichiers » _ > _ +2 + Nouveau
L -

_ = B Type M Modifié = Personnes
2 Fichiers personnels Nom ~ (\ y déposer les divers projets menés ou repérésoen
établissement e
0OKB la semaine der...

£0 Récents
D . Projets pédagogigues

W Favoris
0O KB la semaine der...

D . Ma préparation

+8 Partages

= Partagés avec vous _ ': ; o, , . .
2 dossiers y déposer les différents supports de préparation : cahier
2%, Partagés avec d'autres . . ; i ]
journal, fiches séances, séquences, programmations,

G2 Partagés par lien .
progressions,...

a Demande de fichier
B Partages supprimés

&0 Partages en attente

¢ 736 KB utilisés sur 100 GB

L£r Paramétres de Fichiers




3- Structure du « Portfolio »

Créer un fichier « Portfolio »

Dans le fichier «Mes documents administratifs », créer 2 nouveaux fichiers

‘Filtrerparnomsdefichiers... X‘ = BB Tous les fichiers > _ > _ +2 + Nouveau

= Fichiers personnels D Nom = y déposer Ies documents Iiés é son parcours : Taille Maodifié

@ Ré ts . n
=een O . Mon profil dlp|0mes, CV’ s DKB  lasemaine der..

% Favoris
O KB la semaine der...

|:| . Documents du SAGEPP

+& Partages

2 Partagés avec vous i d"fierl » Y déposer les différents documents transmis par le
8 Partagés avec d'autres SAGEPP

G2 Partagés par lien

a Demande de fichier
B Partages supprimés

&9 Partages en attente

¢ 736 KB utilisés sur 100 GE

ﬁ Paramétres de Fichiers




3- Structure du « Portfolio »

Créer un fichier « Portfolio »

Dans le fichier «Mes comptes rendus», créer 3 nouveaux fichiers

‘ Filtrer par noms de fichiers... X ‘ BB Tous les fichiers > Portfolio Maitres délégués > Mes comptes rendus *5 + Nouveau

& Fichiers personnels O Nom ~ (‘N y déposer les CR de visites de I'lEN Tille  Modifié

{9 Récents
D . Visites de |'Inspection Académique ta e 0 KB ily a 2 mois

“ Favoris

déposer les évaluations de suppléances
+2 Partages O . Evaluations de CE h y p +9 pp 0 KB il y a 2 mois

complétées avec le chef d’établissement

A Partagés avec vous
|:| . Accompagnement DDEC o e 0OKB ily a 2 mois

22 Partagés avec d'autres

@ Partagés par lien  dossiers &.f y déposer les CR de visites et les divers conttdts et
B Demande de fichier dispositifs d’accompagnement du service 1¢" degré
B Partages supprimés de Ia DEC

&0 Partages en attente

¢ 736 KB utilisés sur 100 GB

L£x Paramétres de Fichiers




4- Partage de son « Portfolio »

Initier un partage

A droite du fichier ou du répertoire a partager, cliquer sur la premiére icone (a gauche des trois petits points).
Attention, I'icone ressemble a :

« un petit bonhomme avec un plus si aucun partage n'existe pour l'instant ;
« un petit trombonne si un ou plusieurs partage(s) public(s) existent mais rien d’avtre ;

« Un avatar ou un cercle gris si le fichier est déja partagé a des utilisateurs de Nuage.

Filirer par noms de fichiers ¥ | B B Touslesfichiers  # Nowwesu Bl DocumentAPartagerodt

BEE iy a 38 weoordes

L L R e
¥ -

UL

& Fichier peranmel L Harm - T Actitd Partage
0 Récents

O - Ternplates - K & semaing de Fechierche de desbrstaires be partages
* Fayesa o [ SOFEISE E-Mail Ou 1D oe Lo Feilere.
o2 Fartages I | - Turtareis " a zemaine olp
@ Lien de parage

W lriguettes
- O B ocumemspanagesat il y & queigue, ° S
Taus 1 dsiusn
._'.- mfagraphie pir * T3S KB @ pemarw ol Lienmteme
o FONCHG NS LiNGUIEMET Bl 65 [y Sa0mes sya

acoes 4 oF Fchier

LM arsanri & i * . & Sefde de




4- Partage de son « Portfolio »

Copier-coller I'adresse email dans le champ de recherche est la solution la plus efficace pour éviter les problémes
d’homonymie.

Filtrer pa Fiisies e Ml hesrs * B Tous les fichiers  # Mowveau i DocumentAPartagerodt

SRR - o =

B KB ily a5 minstes

& “«
Ariwane Partage

Wam - o Maddé

Templates H o semalne de. Recherche de destinataines de partages

et dsi@ac-smien i
Tut el i ia pemaire de

oT D5l Test
near dilihad-amiens Ir

(DOCumeriTAR A riager o8] iy & 5 iyl
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" eiographe |pq 128 Liem irvpeerme
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acoies i o flohier
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W Fchiers supprimés
b 736 KB unilisés sur 100 GB
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4- Partage de son « Portfolio »

+
|:| . Tutoriels

O [ Portfolio Maitres délégués
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