FICHE-PROCEDURE  /  SORTIE AVEC NUITEE

(Séjour court ou classe de découverte)

	DATES/ ECHEANCES
	Récapitulatif des démarches à effectuer :
	REMARQUES

	Plusieurs mois avant…

Voire, l’année scolaire précédente
	· De l’idée à la réalisation : une réflexion avec les partenaires (Enseignants, Parents, APEL, OGEC, partenaires   extérieurs…)

· Lieu d’accueil : contacts, visite, prestations

· Encadrement : recherche de l’équipe

· Budget : recettes, participation des familles, subventions diverses

· Le projet pédagogique, en cohérence avec celui de l’école.

· Les vérifications de sécurité ; les assurances ; le transport


	Documentation de référence, sur le portail des chefs d’établisse-ments :

· « Sorties scolaires avec nuitées » :

· dans le BO du 23 sept 1999 », ce qui est applicable aux écoles sous contrat.

· Circulaire académique sur les sorties en bateau

· Circulaire du 5 Janvier 2005

	Mai
	Pour l’année scolaire suivante :

· Se renseigner sur le  financement  possible par le   Conseil Général. (« Présence 44 »  de Mai ou juin)

· Se renseigner aussi  auprès des mairies (subventions ou aides exceptionnelles)

· Renvoyer à l’UDAPEL pour le 12 juin la fiche prospective, en cas de demande de subvention au Conseil Général.
	Pour les subventions par la ville de Nantes, démarches particulières.

Pour les autres communes, se renseigner à la mairie, en fonction des dates de votre séjour par rapport à l’année civile (vote des budgets municipaux en janvier.)

	septembre
	En cas de demande auprès du conseil général, renvoyer à l’UDAPEL la demande de subvention avant le 15 septembre. (délai impératif) avec un RIB de l’OGEC
	ATTENTION : Le conseil général ne prend jamais en compte les demandes retardataires.

	Trois semaines avant le départ
	Envoyer la fiche d’information à l’IEN. : cf. Annexe 3 « Information concernant une sortie scolaire avec nuitée(s)»
	ATTENTION : ce n’est pas une demande d’autorisation, donc réponse facultative.

	Aussitôt après le retour
	· Faire le bilan financier

· En cas de subvention Conseil Général, leur renvoyer la fiche de demande de versement de subvention.

· Y joindre un R.I.B de l’OGEC (si cela n’a pas été fait en septembre) et une attestation de séjour délivrée par le Centre d’accueil.
	ATTENTION : certaines écoles oublient cette démarche et attendent en vain leur remboursement.
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P.S. : 
(  Toujours avertir l’UDAPEL en cas d’annulation de séjour.


( En cas de changement de directeur, penser à transmettre le dossier au  successeur.
�








